[bookmark: _Hlk193724990]ПЕРЕЧНИ И ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ПОДАВАЕМЫХ 
С ПИСЬМЕННЫМ ЗАЯВЛЕНИЕМ В ДЕПАРТАМЕНТ ПО АВИАЦИИ МИНИСТЕРСТВА ТРАНСПОРТА И КОММУНИКАЦИЙ

[bookmark: _РЕШЕНИЕ_МКК]ДЛЯ ВЫДАЧИ (ЗАМЕНЫ) ЧАСТЕЙ А И (ИЛИ) Б СВИДЕТЕЛЬСТВА СОТРУДНИКА ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЛЕТОВ/ПОЛЕТНОГО ДИСПЕТЧЕРА:
(В соответствии с пунктом 756 Авиационных правил по сертификации уровня компетентности авиационного персонала гражданской авиации и выдаче свидетельств авиационному персоналу гражданской авиации, утвержденных постановлением Министерства транспорта и коммуникаций Республики Беларусь от 3 октября 2024 г. № 93)
1. копия документа, удостоверяющего личность гражданина Республики Беларусь - для граждан Республики Беларусь;
2. копия документа, удостоверяющего (подтверждающего) личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан;
3. копия справки, содержащей сведения из записи акта о перемене фамилии, собственного имени, отчества, или свидетельства о заключении брака, или свидетельства о расторжении брака - в случае смены фамилии (собственного имени, отчества), для граждан Республики Беларусь;
4. копия документа, подтверждающего смену фамилии, собственного имени, отчества - в случае смены, для иностранных граждан;
5. две фотографии;
6. представление по форме согласно приложению 42 АП.93-2024;
7. лист оценок по форме согласно приложению 43 АП.93-2024;
8. характеристика по форме согласно приложению 24 АП.93-2024;
9. решение МКК по форме согласно приложению 19 АП.93-2024 - при наличии в авиационной организации МКК;
10. документ об образовании;
11. свидетельство или сертификат, подтверждающие прохождение теоретической подготовки в УУО по утвержденной программе;
12. акт профессиональной проверки сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера по форме согласно приложению 44 АП.93-2024;
13. выписка из приказа авиационной организации о принятии на работу кандидата;
14. выписка из приказа авиационной организации о допуске кандидата к самостоятельной работе;
15. медицинская справка о состоянии здоровья;
16. документ об уплате государственной пошлины (документ соответствует требованиям, определенным в пункте 6 статьи 287 Налогового кодекса Республики Беларусь).

ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ (ПРОДЛЕНИЯ) КВАЛИФИКАЦИОННОЙ ОТМЕТКИ В ЧАСТЬ Б СВИДЕТЕЛЬСТВА СОТРУДНИКА ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЛЕТОВ/ПОЛЕТНОГО ДИСПЕТЧЕРА:
(В соответствии с пунктом 757 Авиационных правил по сертификации уровня компетентности авиационного персонала гражданской авиации и выдаче свидетельств авиационному персоналу гражданской авиации, утвержденных постановлением Министерства транспорта и коммуникаций Республики Беларусь от 3 октября 2024 г. № 93)
1. свидетельство авиационного персонала ГА;
2. свидетельство или иные документы, подтверждающие прохождение соответствующей теоретической и практической подготовки;
3. [bookmark: _GoBack]акт стажировки на рабочем месте согласно приложению 45 АП.93-2024;
4. выписка из приказа руководителя авиационной организации о допуске обладателя свидетельства к выполнению конкретных видов работ, функций или обязанностей в соответствии с данной квалификационной отметкой;
5. документ об уплате государственной пошлины (документ соответствует требованиям, определенным в пункте 6 статьи 287 Налогового кодекса Республики Беларусь) - в случае внесения квалификационной отметки.

Для выдачи удостоверения придания юридической силы свидетельству летного экипажа, кабинного экипажа, диспетчера по УВД, сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера, выданному другим государством:
(В соответствии с пунктом 730 Авиационных правил по сертификации уровня компетентности авиационного персонала гражданской авиации и выдаче свидетельств авиационному персоналу гражданской авиации, утвержденных постановлением Министерства транспорта и коммуникаций Республики Беларусь от 3 октября 2024 г. № 93)
1. копия документа, удостоверяющего личность гражданина Республики Беларусь - для граждан Республики Беларусь;
2. копия документа, удостоверяющего (подтверждающего) личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан;
3. свидетельство, выданное другим государством;
4. лист оценок по проверке теоретических знаний кандидата по авиационному законодательству в области ГА Республики Беларусь;
5. документ об образования кандидата;
6. свидетельство или иной документ, подтверждающий прохождение теоретической и практической подготовки на заявленный тип ВС;
7. действующее медицинское заключение;
8. летная книжка (при необходимости);
9. документ об уплате государственной пошлины (документ соответствует требованиям, определенным в пункте 6 статьи 287 Налогового кодекса Республики Беларусь).

Заявление оформляется на фирменном бланке авиационной организации










Департамент по авиации 
Министерства транспорта и коммуникаций Республики Беларусь

_________________ № ________________
На № ____________ ад ________________


[bookmark: _Заявление]Заявление

Наименование юридического лица, место нахождения, регистрационный номер в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, наименование госу. органа, иной гос. организации, осуществивших гос. регистрацию, в соответствии с требованиями пункта номер пункта Авиационных правил по сертификации уровня компетентности авиационного персонала гражданской авиации и выдаче свидетельств авиационному персоналу гражданской авиации, утвержденных постановлением Министерства транспорта и коммуникаций Республики Беларусь от 3 октября 2024 г. № 93, направляет документы в адрес Департамента по авиации Министерства транспорта и коммуникаций Республики Беларусь с целью осуществления процедуры наименование процедуры ФИО кандидата.

	Приложения:
	перечень документов и (или) сведений (при их наличии), представляемых вместе с заявлением.




Должность	_______________
подпись руководителя юридического лица, или лица, уполномоченного в установленном порядке подписывать заявление











Контакты исполнителя 
[bookmark: _РЕШЕНИЕ_МКК19]
РЕШЕНИЕ МКК
[bookmark: ТекстовоеПоле4]	     	Приложение 19 АП.93-2024

(наименование авиационной организации)
[bookmark: ТекстовоеПоле3]на 	     	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
[bookmark: ТекстовоеПоле10]     	

[bookmark: ТекстовоеПоле5]Протокол МКК от __ ________ 20 __ г. №      

[bookmark: ТекстовоеПоле8]Председатель МКК	__________________		      	
	(подпись)	(инициалы, фамилия)

[bookmark: _Hlk193716540][bookmark: ТекстовоеПоле9]Секретарь МКК	__________________		      	
	(подпись)	(инициалы, фамилия)

__ ________ 20 __ г.
[bookmark: _ХАРАКТЕРИСТИКА][bookmark: _ХАРАКТЕРИСТИКА24]
ХАРАКТЕРИСТИКА
Приложение 24 АП.93-2024

Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) работника:
[bookmark: ТекстовоеПоле1]	     	
[bookmark: ТекстовоеПоле21]Число, месяц и год рождения:      	
Образование:       	
[bookmark: ТекстовоеПоле6]Должность служащего (профессия рабочего):      	
[bookmark: ТекстовоеПоле7]Профессиональные, деловые и моральные качества:       	
Иные сведения:       	
[bookmark: _Hlk193793770]
[bookmark: _Hlk193794013][bookmark: ТекстовоеПоле19][bookmark: ТекстовоеПоле17]	     					     	
	(руководитель авиационной организации)		(подпись)			(инициалы, фамилия)	

[bookmark: _ПРЕДСТАВЛЕНИЕ_1]__ ________ 20 __ г.
[bookmark: _ПРЕДСТАВЛЕНИЕ_2][bookmark: _42ПРЕДСТАВЛЕНИЕ][bookmark: _Hlk172797236]
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
Приложение 42 АП.93-2024

выдача |_| * (замена |_|*) свидетельства сотруднику по обеспечению полетов/полетному диспетчеру части А |_|*, части Б |_|*
	1. Общие сведения:

	1.1. В ВКК от _______________________________________________________

	
	(указать, МКК и наименование авиационной организации)

	1.2. На _____________________________________________________________

	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), дата рождения)

	1.3. Занимаемая должность служащего: __________________________________

	1.4. Место работы: ___________________________________________________

	                      (авиационная организация)

	1.5. Образование: ________________________________________________

	(наименование УУО, специальность, дата окончания)

	1.6. Медицинская справка о состоянии здоровья
____________________________________________________________________

	                                                                                 (дата выдачи справки)
2. Сведения о подготовке:

	2.1. Подготовка по специальности: _________________________________ ___________________________________________________________________

	(наименование УУО, дата окончания подготовки)

	2.2. КПК по специальности: _______________________________________ ___________________________________________________________________

	(наименование УУО, дата окончания подготовки)

	2.3. Результаты проверки практических навыков:
Проверка произведена: ДА |_|*, НЕТ |_|*. 
На _____________________________________________________________

	(диспетчерский пункт, рабочее место)

	(должность служащего, подпись, фамилия)

	3. На выдачу (замену) свидетельства сотруднику по обеспечению полетов/полетному диспетчеру: Части А |_|*, Части Б |_|*

	4. Квалификационные отметки: __________________________________ _______________________________________________________________


[bookmark: _Hlk184908158]5. Настоящим я подтверждаю, что никогда не имел(а) свидетельства, выданного иностранным государством, которое было аннулировано или приостановлено им. Я также проинформирован(а), что любая некорректная информация лишает меня возможности обладания свидетельством авиационного персонала ГА.
__ _______ 20__ г.
	
	(подпись кандидата)
	
	(инициалы, фамилия)


6. Достоверность данных заверяю:
[bookmark: _Hlk184908185]
	(должность служащего начальника подразделения)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


__ _______ 20__ г.
______________________________
* Чтобы подтвердить действие в поле  |_| поставьте символ  Х.

[bookmark: _43ЛИСТ_ОЦЕНОК]ЛИСТ ОЦЕНОКПриложение 43 АП.93-2024


выдача |_| * (замена |_|*) свидетельства сотруднику по обеспечению полетов/полетному диспетчеру части А |_|*, части Б |_|*
	Наименование дисциплин
	Оценка
	Фамилия и инициалы проверяющего
	Дата и подпись проверяющего

	1. Воздушное право.
	
	
	

	2. Общие знания по ВС.
	
	
	

	3. Расчет летных характеристик, процедуры планирования 
и загрузка.
	
	
	

	4. Возможности человека.
	
	
	

	5. Метеорология.
	
	
	

	6. Навигация.
	
	
	

	7. Эксплуатационные правила.
	
	
	

	8. Принципы полета.
	
	
	

	9. Радиосвязь
	
	
	

	Проверка знаний проводилась:
|_| *с использованием компьютерной техники;
|_| *по билетам в письменной форме;
|_| *по билетам в устной форме.


[bookmark: _Hlk184910866]
Председатель МКК (ВКК)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


______________________________
* Чтобы подтвердить действие в поле  |_| поставьте символ  Х.


[bookmark: _44АКТ_ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ_ПРОВЕРКИ]АКТ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПРОВЕРКИ
СОТРУДНИКА ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЛЕТОВ/ПОЛЕТНОГО ДИСПЕТЧЕРАПриложение 44 АП.93-2024


	(фамилия, , собственное имя, отчество(если таковое имеется) сотрудника по обеспечению 
полетов/полетного диспетчера)

	Проверяющий:
	
	
	

	
	(должность служещего, подпись)
	
	(дата)



	№
	Название
	Оценка
	Подпись

	1
	Руководство по производству полетов (РПП)
	
	

	2
	Сезонные метеорологические условия и опасности. Источники метеоинформации. Влияние м/у на работу радиооборудования ВС
	
	

	3
	Масса и центровка ВС
	
	

	4
	Аварийные процедуры по безопасности
	
	

	5
	Гражданское воздушное законодательство.
Авиационные термины
	
	

	6
	Взлетно-посадочные характеристики
эксплуатируемых ВС
	
	

	7
	Воздушная навигация. Особенности планирования. Районы полетов, в пределах которых осуществляется контроль. Порядок составления и подачи FPL. УВД.
	
	

	8
	Специальные аэродромы. Категории
	
	

	9
	Системы ВС и ограничения MEL/CDL
	
	

	10
	Планирование полетов
	
	

	11
	Отслеживание полетов
	
	

	12
	Радиооборудование на эксплуатируемых ВС
Навигационное оборудование на эксплуатируемых ВС
	
	

	13
	Организация авиационной связи и использования каналов связи для приема и передачи информации
	
	

	14
	Расчет заправки ВС
	
	

	15
	Технология работы сотрудника отдела предполетной подготовки экипажей (брифинг)
	
	

	16
	Содержание и правила заполнения эксплуатационного плана полета (OFP)
	
	

	17
	Взаимодействие со службами обеспечения полетов
	
	

	18
	Проверка действий при чрезвычайных ситуациях.
	
	

	19
	Эксплуатационные процедуры по перевозке грузов
	
	

	Дата квалификационного полета:

	Выводы проверяющего:
	

	

	


Проверяющий:
	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


[bookmark: _АКТ_СТАЖИРОВКИ_НА]
АКТ СТАЖИРОВКИ НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ
	Приложение 45 АП.93-2024


	(фамилия, собственное имя, отчество(если таковое имеется) сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера отдела предполетной подготовки экипажей (брифинг)

	период с _____________ по _____________, для подготовки к самостоятельной работе с учетом специфики деятельности авиакомпании.



	День
	Дата
	Тема
	Сотрудник

	1.
	
	Ознакомление с работой отдела предполетной подготовки (брифинг) (далее – ОППЭ), оборудованием рабочего места дежурного сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера, средствами связи. Схема связи отдела со смежными службами и организациями. Изучение инструкции по технике безопасности.
	

	2.
	
	Изучение положения об ОППЭ, должностной инструкции сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера
	

	3.
	
	Изучение документов ИКАО Doc 8168, Doc 4444, Annex 6, справочников и каталогов, необходимых в работе.
	

	4.
	
	Знакомство с программным обеспечением в ОППЭ, справочным материалом, приказами и распоряжении по службе.
	

	5.
	
	Изучение правил работы с системой отслеживания рейсов, AFTN и корпоративной электронной почтой. 
	

	6.
	
	Изучение системы Eurocontrol для практической работы: ATFCM, CFMU,
NOP Portal.
	

	7.
	
	Изучение сети маршрутов авиакомпании и районов, в пределах которых осуществляется контроль полетов.
	

	8.
	
	Система документации в части касающейся навигационного обеспечения полетов.
	

	9.
	
	Расчет летно-технических характеристик ВС авиакомпании с использованием EFB.
	

	10.
	
	Изучение влияния ограничений из NOTAM, MEL, DMI&DDA статусов и их учет при расчете летно-технических характеристик ВС.
	

	11.
	
	Изучение документов, регламентирующих выполнение литерных и подконтрольных рейсов.
	

	12.
	
	Содержание и правила заполнения Полетного задания и Эксплуатационного плана полета (OFP).
	

	13.
	
	Обеспечение рейсов по РФ и РБ, порядок составления ATS флайт-плана.
Обеспечение рейсов в зоне Eurocontrol, порядок составления ATS флайт-плана.
	

	14.
	
	Ознакомление со сборниками Jeppesen и их использование в работе, изучение порядка использования AIP государств.
	

	15.
	
	Ознакомление с функциями и возможностями ПО Laminaar ARMS и резервного ПО «Аэролоция».
	

	16.
	
	Составление и рассылка телеграмм по AFTN, порядок архивирования данных.
	

	17.
	
	Взаимодействие со службами аэропорта Минск, ЦКОП, АДП, ПДО и КВС по вопросам выполнения рейсов.
	

	18.
	
	Оказание помощи КВС в подготовке к полету и предоставлении всей необходимой информации.
	

	19.
	
	Предоставление КВС в процессе выполнения задания на полет (с помощью соответствующих средств связи) информацию, которая необходимую для безопасного выполнения полета.
	

	20.
	
	Проверка действий при получении информации об авиационном событии. 
	

	21.
	
	Выполнение должностных обязанностей под контролем дежурного сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера
	

	22.
	
	Демонстрация способности:
-	помогать КВС в обеспечении необходимой информацией при подготовке рейса;
-	подавать ATS флайт-план в соответствующий орган ОВД;
-	обеспечивать КВС в рейсе информацией, которая необходима для безопасного выполнения полета;
-	в случае аварийной ситуации выполнять соответствующие процедуры.
	

	Дата квалификационного полета:

	

	Резолюция начальника ОППЭ (брифинг):
	

	

	


Начальник ОППЭ (брифинг)
	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)



ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ ПРИ ВЫДАЧЕ СВИДЕТЕЛЬСТВА СОТРУДНИКА ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЛЕТОВ/ПОЛЕТНОГО ДИСПЕТЧЕРА
(В соответствии с § 1 главы 33 Авиационных правил по сертификации уровня компетентности авиационного персонала гражданской авиации и выдаче свидетельств авиационному персоналу гражданской авиации, утвержденных постановлением Министерства транспорта и коммуникаций Республики Беларусь от 3 октября 2024 г. № 93)
655. Кандидат для получения свидетельства сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера не моложе 21 года:
имеет документ об образовании;
владеет русским языком;
состоит в трудовых отношениях с нанимателем (авиационной организацией);
не имеет непогашенную или неснятую судимость;
имеет медицинскую справку о состоянии здоровья.
656. Кандидат для получения свидетельства сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера прошел подготовку по утвержденной программе в УУО, необходимую для выполнения функций сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера в соответствии с присвоенной квалификационной отметкой.
657. Кандидат на получение свидетельства сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера:
657.1. проработал в общей сложности два года на одной или нескольких (в любом сочетании) перечисленных ниже должностях при условии, что при любом сочетании опыта период работы в любой из перечисленных должностей составляет не менее одного года:
член летного экипажа ВС коммерческой авиации;
метеоролог в организации, обеспечивающей полеты ВС коммерческой авиации;
диспетчер по УВД или руководитель сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера или службы производства полетов ВС коммерческой авиации;
657.2. проработал один год в качестве специалиста, оказывающего помощь в обслуживании полетов ВС коммерческой авиации;
657.3. успешно закончил курс подготовки по утвержденной программе.
658. Кандидат проработал под наблюдением сотрудника по обеспечению полетов/полетного диспетчера не менее 90 рабочих дней на протяжении 6 месяцев непосредственно перед подачей заявления.
